
DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALLE ISTANZE DI 

PARTE

MEZZI E MODALITÀ DI 

COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE

EVENTUALE 

OPERATIVITÀ DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 

SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 

CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITÀ

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

LINK DI ACCESSO 

AL SERVIZIO O 

TEMPI DI 

ATTIVAZIONE DEL 

LINK

MODALITÀ DI 

EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI

TITOLARE DEL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, IN 

CASO DI INERZIA E 

RELATIVE 

MODALITÀ

RISULTATI DI 

INNDAGINI DI 

CUSTOMER 

SATISFACTION

1
Contabilizzazione e registrazione 

informatizzata in entrata

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento  

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it

L' Economo  Serpi 

M. Giovanna
immediato segretario com.le

2
contabilizzazione e registrazione 

informatizzata in uscita

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

L' Economo Serpi 

M. Giovanna
immediato contanti segretario com.le

3

anticipazione di somme ad altri 

settori su specifiche 

determinazioni di impegno

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

L'Economo Serpi 

M. Giovanna

entro il giorno di 

riscossione
contanti segretario com.le

4

pagamenti per acquisti e 

prestazioni di servizi  per tutti i 

settori mediante emissione di 

buoni economali 

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

L'Economo Serpi 

M. Giovanna
immediato segretario com.le

5

pagamenti per rimborsi spese 

amministratori e personale su 

specifiche determinazioni di 

liquidazione

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

L'economo Serpi 

M. Giovanna

immediato al 

ricevimento 

dell'atto

segretario com.le

6
predisposizione ed elaborazione 

rendiconto trimestrale

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

L'economo  Serpi 

M. Giovanna

immediato 

all'approvazione 

dell'atto

segretario com.le

7

predisposizione determinazione 

approvazione rendiconto 

trimestrale 

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it  

Responsabile di 

Area Senis 

Marinella

immediato alla 

predisposizione 

del rendiconto

segretario com.le
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8

emissione mandati di 

pagamento rimborso spese 

trimestrale

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

Responsabile di 

Area Senis 

Marinella

entro cinque giorni 

dall'approvazione 

del rendiconto

segretario com.le

9
 rendiconto annuale delle spese 

sostenute 

Servizio 

economato

Responsabile di 

procedimento 

Serpi M. Giovanna 

0781/952007 

ragioneria@comu

ne.perdaxius.ci.it 

Responsabile di 

Area Senis 

Marinella

entro due mesi 

dalla chiusura 

dell'esercizio 

finanziario

segretario com.le
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